I FORMATION COMPTABILITE

Logiciel : EBP Complabilita PRO

147 rue Anatole France — 93700 DRANCY

Conseil / Audit / Informatique d’Entreprise

Tel : 0148953466

Public concemé: Tous les Parenaires EEP ayant le besoin d'approfondir lburs connaiesances sur e logickel Comptabilita

PAC EBP

Pré-requis: Avoir suii une formation da nivesu 1 ou avor de bonnes connaissances sur les fonclions de base du logiciel EBP

Comptabiité PRO
Durse: 1 jour

m Objectifs

A Découwvrir ou re-décourir kes fonclions avancées du logiciel (tenue d'une comiptabilité analyiiqua, gestion des

multi-échéances, atc.)

A Actualisar ses connaissances du logical

A Former sas propres clisnts

1. Fichiers
» Plan compiable © ullisstion des options
HVENCSSE
» Journaux - utiisation des options
HVENCSSE
2. Saisie Guidés, abonnmements
» Craation de guides d'scriures
*» Création de guides d'abonnemsant
3. Anahytique =t budgétaire
» Craation et utik=ation de posies =t de
grilies
v Anslytigues
» Craation =t utikzation de budgets
* [mpression e gestion des résultats
4. Gestion de la trésorens
» Saisie d'écritures

» Gegtion des achdancaars [chents st
fournisseurs)

* Repprochement bancaire (conswulstion,

vlidation)
* [mpressions

. Déclaration da TVA

» GéEnaration de la décleration [TW sur
k== débits, TVA sur les encesssaments)

. Module Encaissement / Décaissement

» Saisie des encaissements clents

» Dt de velaurs en stients

» Génaration de fichier LCR ou
prélevernent

*» Saisie des regements fourmisssurs

» Génaration d'un fichier de virement

» Sestion de chéguier

7. Outils
» Aaimpuiation d'une écriture, d'un
compte, de jourmal, de pénode
» Conrepssssr une ecriture
» Modification du plan de regroupement
du bilan et du compte de résuliat
8. Communiquer avec votre expert-
compiable
» | Hik=zation de la synchronisation
Expert/ Enfrepriza
8. Gestion des immobilisations
» Craation d'une immobdisetion
» Gengration des &critures
d'immaobik=ations
10. Editions et statistiques
» Tableaux de geation
*» Balsnoes comparstives

= Méthode Pedagogique :

L'objectif principal de cotta formiation est que les stagiaires soient capables de gérer de facon autonome et grace au logicicls,
la partie administrative da la comptabiité de 'antreprisa et d'accompagner efficacemant leurs clents. La suite du stage, grace
a un dialogue constant avec ke formataur, consiste an I'éude des diférmntes oplions des programmes en fonclion das besoins

gt contraintes du Paranaine.

= Moyens Pédagogiques :

En présentiel : Les moyens pedagogiques maténels sont fonction
des equipements existants. Les stagaires etudent donc en « aituation
régle = sr un ou plusiers de leus postes de frevel, et evec Bur
maténial. Le formateur est dgalement aguips d'un ordinetewr portable
et d'un widéo projectewr.

EBP fournit d"autre part un manuel d'utilsation détails du peogreamme,
sur el 'appuie la formation

De plus, le logicied est oumi avec un jeu d'essal pré-=aisi permettant
des manipulations libres.

W Evaluation de la Formation :

A distance : Les moyens pédagogiques meténels sont fonction des
eguipaments existants. Les stagiares sudient donc en = situation
réale = 3ur un de Bws postes de fravel, et awvec leur maenel. La
communicaion evec ke formatewr et B prise en main 2ur le poste du
chent = font via les outils Gotoessist ou TeamViewer,

BEEF foumnit d"autre part un manuel d'utilisation datailié du programme,
=ur lequel ='sppue | formation.

Ce plus, k= logicel est foumi svec un jeu d'esssl pré-seiEi permetiant
dies manipulations bres.

Lévalustion des connaissances sa fait de fagon continue, tout au long de la formation, et plus prncipalement lors de la
manipulation des diférmntes fonctionnalités du logical. En offat, dans ceotte partie du stage, il est demandé aux Parienaires
d'appliguer via des cas pratiques, les connaissances théonques.
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