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I FORMATION COMPTABILITE

Logiciel : EBP Complabiits PRO
Public concemné: Tous les Parenaires EBP ayant ke besoin d'acquénir ou do renforcer leurs connaissances sur ko logicial
Comptabilité PAD EBP

Pré-requis: Efre initié & lNnformatique et awoir des connaissances comptables (compte comptabile, journaw:, balance)
Durée: 1 jour

W Objectifs

A Apprendre & bien paramétrar ke logiciel pour I'adapter aux besoins du client

A Maitriser le fravail guotidien de |a tenue d'une comptabilité (saisio, lettrage, atc.)

A Apprendre & bion gérer le poste clients (dchéancior, relances, efc.) et suivme la irdsoronie [prévisions de trésonenia)
A Former ses propres clients

1. Mize en place de la compiabilits 4. Treitements compiables * Bilan
» Création du dossier » Comptakbiité anakytigue » Compte de résulist
* Peramétres du dossier compiable » Consultation et letirage, manuel et 7. Opération de cliture
» Ergonomie de Mapplication sutomatique » Validation
2. Paramétrage de la comptabilité - lﬂ;‘ﬂ‘:‘d'ﬂ"'ﬂ"t bancaie avec impart » Citure mensualle
» Paramétrage de Mexercics 3 - » Cidture snnuels
. com . Tresorenie ] » Aezistance compiable
* Bangue = Regiements et pointages » Transferts compiables
» Seizie d'une balance d'ouwveriune » Geetion des chéqueers » Communication enteprise/ spen
3. Modes de saisie d’écritures * Prévizions de résoreris » Sauvegarde
» Saisie par joumal 6. Editions
v Seimie au kilometre = Journaux
» Saisie par guide » Grand lvre
» Seisies prabigues » Belance

= Méthode Pédagogique :

L'objectif principal de cette formation est que les stagiaires soient capables de gérer de fagon autonome ef grice auw logicisls,
la partia administrative de la comptabiité de 'entreprise et d'accompagner eficacernant leurs cients. La suite du stage, grace
4 un dialogua constant avec ke formateur, consiste en I'étude des différentes options des programmes en fonclion des besoins

at contraintes du Partanaine.

= Moyens Pedagogiques :

En présentiel : Les moyens pédagogiques mateniels sont fonction
des equipements existants. Les stagaires abudent donc en = situstion
régle = sUr un ou plusiewrs de leurs postes de trevel, et evec leur
maténial. Le formateur est également éguips d'un ordinetewr portable
&t d'un vidéo projecteur.

EBP fournit d'autre part un menue d'utilsation detaile du programme,
s lequel ="appuie la fomation.

De plus, e logicel est founi avec un jsu d'eesai pré-saisi permetant
des manipulations libres.

W Evaluation de la Formation :

A distance : Les moyens pédagogiques matériels sont fonction des
eguipaments existants. Les siagiares Sbudient domc en = siuation
réele = sur un de lewrs postes de travel, et avec leur maerel. La
communication svec le formatewr et B prise en main 2ur ke poste du
clent ae font via les cutils Gotoessist ou TearmViewer.

BEF foumit d’autre part un manuel d'utilieation detailé du programme,
=ur lequel ='sppue ls formeation.

De pus, b= logcel est joumi evec un jeu decsEl pré-gesE permetant
dies manipulations fbres.

Lévaluation des connaissances so &t de fagon continue, tout au long do la formation, et plus principalerment lors de |
manipulation des différontes fonctionnalités du logicial. En offet, dans cotte partie du stage, il est demandé aux Parienaires
d'appliquer via des cas pratiques, les connaissances théongues.

SIRET : 484 624 432 00023 APE : 6202A Capital Social : 8 000 €uros



